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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TIiNH
1. Thii tuc cung cap thong tin gii thich, 1am rd cic thong tin sai léch (dia
phuong)

hinh anh cta tinh, thanh phd dén Uy ban nhan dan cap tinh.

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Chinh quyén dia phuong cap dudi hodc co quan, don vi thuéc Uy ban
nhan dan cap tinh cung cap thong tin, tai liéu, bao cdo sai léch anh huong dén uy tin,

(2) Uy ban nhéan dan cip tinh khi phat hién hodc nhan duoc thong tin, tai liéu,
bao cdo sai l¢ch anh hudng dén uy tin, hinh anh cua tinh, thanh pho, c6 trach nhiém
thong bao td1 BO Van hoa, Thé thao va Du lich va céc co quan lién quan dé€ phuc vu




cong tac quan ly.
3) Uy ban nhan déan cap tinh cha dong trién khai cac bién phap thong tin,

tuyén truyén dé bao vé va ning cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh phd théng qua cac
hinh thurc sau day:

- Ban hanh Thong cao bao chi giai thich, 1am rd thong tin sai léch; nguoi phat
ngon cua Uy ban nhan dan cap tinh, cac co quan chuyén moén thuge Uy ban nhan dan
cap tinh; Uy ban nhan dan cap huyén, phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi
trén dia ban tinh, thanh phé;

- Cur dai di¢n lanh dao hodc nguoi phat ngon tham du giao ban bao chi do Ban
Tuyén gido va Dan van Trung wong phdi hop véi Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich,
Hoi Nha bao Viét Nam t6 chtic dé cung cap thong tin giai thich, 1am rd cho céc co
quan bao chi khi B Van hoéa, Thé thao va Du lich yéu cau;

- Dang tai thong tin giai thich, lam rd trén cong/trang thong tin dién tir ctia Uy
ban nhan dan cép tinh, cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan cip tinh; Uy
ban nhan dan cap huyén; cac san pham truyén thong cua cac co quan thong tan, bao
chi va cac phuong tién khac, bang tiéng Viét va tleng nudc ngoai;

- Cung cap thong tin dé cac co quan thong tan, bao chi giai thich 1am 1, dau
tranh v&i cac thong tin sai léch;

- T6 churc cung cap thong tin cho cac luc lugng tham gia hoat dong thong tin
doi ngoai va dong bao ¢ khu vuc bién gidi, gdm cac ndi dung: Giai thich, 1am ro cac
thong tin sai 1éch; quan hé hop tac, hitu nghi gitta Viét Nam vdi cac nudc cd chung
duong bién gioi.

- Thong tin c6 ndi dung bi mat nha nudc phai tuan thu quy dinh cua phap luét
veé bao v¢€ bi mat nha nudc.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua moi
truong dién tu.

¢) Thanh phén, sé lwong hoé so: Khong quy dinh.

- Thanh phén ho so:

(1) Thong tin, tai liéu, bao cdo sai 1éch anh huong dén uy tin, hinh anh cta
tinh, thanh pho.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi tuwgng thuce hi¢gn TTHC: Chinh quyén dia phuong cap dudi hoic co
quan, don vi thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

2) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh

- Co quan truc tiép thyc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phdi hop thyc hién: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

h) Két qud thye hign TTHC: Céc bién phap thong tin, tuyén truyén dé bao vé
va nang cao uy tin, hinh anh cua tinh, thanh pho dugc trién khai thyc hi¢n.

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.



k)Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.
1) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hign TTHC: Khong quy dinh.
m) Can cd’phdp ly ciua TTHC:
- Théng tu sb 22/2016/TT-BTTTT ngay 19 thang 10 nam 2016 cua B

trudng Bo Thong tin va Truyen thong hudéng din vé quan 1y hoat dong thong tin ddi
ngoai ctia cac tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong.

2. Thii tuc ndp xuit ban pham lwu chiéu di véi xuit ban phim dang in

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Cham nhat 1 10 ngay trudc khi phat hanh, tit ca xuat ban pham phai nop luu
chiéu cho co quan quan ly nha nuéc vé hoat dong xuét ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, t6 chitc duoc Uy ban nhan déan cép tinh (S& Van hoa, Thé thao va
Du lich) cép gidy phép xuét ban phai ndp 02 (hai) ban cho S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich va 01 (mdt) ban cho Cuc Xuét ban, In va Phat hanh; truong hop sé luong in
dudi 300 (ba trim) ban thi ndp 01 (mot) ban cho S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich,
01 (mdt) ban cho Cuc Xuét ban, In va Phét hanh;

- P6i voi xuat ban pham c6 stra chita, bd sung thi thuc hién theo quy dinh nhu
trén.

- Xuét ban pham c6 ndi dung thudc bi mat nha nuéc theo quy dinh ctia phap
luat thi chi ndp to khai luu chiéu.

(2) Mdi xuat ban pham khi ndp luu chiéu phai kém theo 02 (hai) to khai nop
xudt ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.

Thoi diém nop xuat ban phém luu chiéu duge xac dinh tai phﬁn ky nhan cua
co quan nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.

(3) S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich c¢6 trach nhiém t6 chuc kho luu chiéu dé
thie hién lwu gitr xuat ban pham luu chiéu trong thoi gian 24 thang dé khai théc, sir
dung phuc vu cong tac quan 1y nha nudec.

Hét thoi han luu gilt, S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dugc chuyén giao xuat
ban pham lru chiéu cho co quan, to chuc khac dé phuc vu ban doc. Viéc chuyen
giao xudt ban pham phai 14p thanh bién ban va c6 danh muc xuit ban pham kém
theo.

b) Cdch thirc thwe hign: Gui truc tiép hoic qua buu dién.

¢) Thanh phén, sé lwong hé so:

(1) To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 ban);

(2) Xuét ban pham ndp luu chleu dung sd lugng quy dinh va dam bao yéu
cau: Trén trang in sO glay pheép Xuat ban, phai co dau va chir ky cua lanh dao co
quan, t6 chirc duge cap gidy phép xuét ban hoic nguoi dugc lanh dao co quan, to
chtic iy quyén bang van ban

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hién TTHC: Co quan, to chitc duoc S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich cp gidy phép xuit ban.

2) Co quan gidi quyét TTHC:



- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Van héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

h) Két qud thuwe hién TTHC: T khai ndp xuét ban pham luu chiéu duoc xéac
nhan.

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, méu to khai: T khai Nop xuét ban phém luu chiéu va nop
xuat ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (MAu s6 12 ban hanh kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo Thong tin va
Truyén thong).

1) Yéu cdu, diéu ki¢n thuwe hign TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cir phap ly cua TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 ctia Bo truong
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu
ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sd 195/2013/NB-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo truong
Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, b sung mot sé didu cia Thong tu sd
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B§ truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat xuat ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.



MAu s6 12

COQUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUATBAN/COQUAN, TO CHUC Doc 13p - Ty do - Hanh phiic
Sé:. ..., NgAy......thang.....nam......
TO KHAI

Nop xuit ban phim hru chiéu
va nop xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh gui: ..ooovveeiieeeeeeeeee e,
1. T8N XUAt BAN PhAM:. ...t
2. Téntacgid:................... : Tén dich gia, bién dich (08U CO); weveveeeeeeeeeeeeeene.
3. Ho va tén bién tap vién:..........cceeeueenee.
4. S6 x4c nhan dang ky xudt ban hoic s6 gidy phép xuat ban:ngay....thang...nam. ..
5. S6 Quyét dinh xuat ban (Néu €O).....ovevveeereeerreens ngay...thang...... nam......
6. SO TAD: ovvoeeeeeeeeee et

7. LAN XUAL DAN ..o
8. Ngon ngir dich (MEU 18 SACH dICh):.oeoeeeeeeeeeeeeee e
9. NON NG XUAL DAN: vt es et es e s eeeeees

10. S6 lugng trang in (hodc s6 byte dung lugng):.......... trang (.......... byte)
11. Khuon kho hoac Ginh dang t8D . ... veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeee e eeeeeeseeeee e esesee.
12. SO TwONE iMoo ban

13. Tén va dia chi co 86 in (néu ché bdn, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi dul thOng tin CUA TNG CO SO M. oo oeveeeieeieeeeeeee e e e e
14. Gia ban 1& trén xudt ban pham (DU CO): ...eueereeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xudt ban pham dién tu:
16. Tén va dia chi cua d01 tac lién két xuat ban (néu c6)
17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (néu co)

................

.............................................

NGUOINQP XUAT BAN PHAM GIAM DPOC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ré ho tén) (NGUOI DPUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pi nhan da s6 lugng xut ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh ctua Luat Xuat ban® ., NGAy...thdng... nam...
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chit ky cua nguoi c6 tham quyén, dau/

chit ky so cua co quan, to chirc)

D Xudt ban pham cé néi dung thudc danh muc bi mdt nha nude theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.



3. Thii tuc ndp xuét ban pham lwu chiéu ddi véi xuit ban pham dién tir

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Khi ndp luu chiéu xuat ban pham di¢n tir cho Uy ban nhén déan cép tinh
(S6 Van hoa, Thé thao va Du lich), co quan, to chirc duoc cap gidy phep xuat ban
phai nop xuat ban pham dién tr dudi dang 01 (mot) ban ghi trong thiét bi luu trir dir
liéu hodc ndp qua mang Internet bang dinh dang s0 theo quy dinh ctia co quan nha
nude c6 thim quyén vé dinh dang tép tin, 4m thanh, hinh anh va ¢ chit ky s6 kém
theo 02 (hai) to khai luu chiéu theo méau quy dinh.

Ngoai viéc thyc hién quy dinh trén, co quan, t6 chitc duoc cip gidy phép xuét
ban tai liéu khong kinh doanh phai dap tng cic yéu cau sau:

- C6 chung thu s6 do t6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky sb cap dé
thue hién ndp luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan ven
clia xuat ban pham ndp luu chiéu;

- Truong hop ndp xuat ban pham dién tir qua mang Internet phai thuc hién
theo hudng dan vé cach thirc ndp trén Cong thong tin dién tir cia S¢ Van hoa, Thé
thao va Du lich;

- Truong hop xuat ban pham dién tir duoc chira trong thiét bi luu trir dit liéu
thi phai giri qua duong buu chinh hodc ndp truc tiép tai S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

(2) Cham nhat 13 10 ngay trudc Kkhi phat hanh, co quan, t6 chtrc dugc cap gidy
phép Xuat ban phai nop luu chiéu xuit ban pham dién tir cho co quan quan 1y nha
nude ve hoat dong xuét ban, cu thé nhu sau:

- Co quan, t6 chirc dugc Uy ban nhén dan cép tinh (S6 Van hoa, Thé thao va
Du lich) cap gidy phép xuat ban phai nop luu chiéu xuat ban pham dién tr cho S&
Vin héa, Thé thao va Du lich va dong thoi gtri cho Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

- Péi véi truong hop co sura chira, bo sung thi thyc hién theo quy dinh tai
diém a nhu trén;
- Xuét ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nudc, theo quy dinh cua phap
luat thi chi ndp to khai ndp xuat ban pham luu chiéu;
~ (3) Mdi xuat ban pham khi ndp luu chicu phai kém theo 02 (hai) to khai ndp
xuat ban pham luu chiéu theo mau quy dinh.
Thoi diém nQp xuét ban phém luu chiéu dq:(_yc xac dinh tai phﬁn k}'/ xac nhan
cua S Van hoa, Thé thao va Du lich nhan luu chiéu trong to khai luu chiéu.
(4}) Sc:r Vin hoa, Thé thao va Du lich chi duoc sir dung xuét ban phém dién tur
luu chiéu dé phuc vu cong tac quan ly.
b) Cdch thirc thue hign: Guri truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
¢) Thanh phén, sé lwong hé so:
(1) To khai ndp xuat ban pham luu chiéu (02 ban);
(2) 01 ban ghi trong thiét bi luu trir dit liéu hodc di¥ liéu xuat ban pham np
qua mang internet dinh dang so.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.



e) Doi twong thue hién TTHC: Co quan, t chirc duoc S& Vian hoa, Thé thao
va Du lich cp gidy phép xuat ban.

g) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian héa, Thé thao va Du lich.

- Co quan phéi hop thuc hién: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.

h) Két qud thuwe hién TTHC: T khai nop xuét ban pham luu chiéu duoc xéac
nhan.

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: TS khai Nop xuat ban pham luu chiéu va ndp
xuét ban pham cho Thu vién Qudc gia Viét Nam (MAu s6 12 ban hanh kém theo
Thong tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ctia Bo truong Bo Thong tin va
Truyén thong).

D) Yéu cau, diéu ki¢n thwc hi¢gn TTHC: Khong quy dinh.

m) Can cwe phap ly cua TTHC:

- Luat Xuét ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cta B truong
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu
ciia Luat xuit ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat xuét ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 ndm 2023 cta B truong
Bo Thong tin va Truyén thong sta doi, bd sung mot sb didu cua Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truéng BO Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét xuat ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phil quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban.



MAu s6 12

COQUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NHA XUATBAN/COQUAN, TO CHUC Doc 13p - Ty do - Hanh phiic
Sé:. ..., NgAy......thang.....nam......
TO KHAI

Nop xuit ban phim hru chiéu
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Kinh gui: ..ooovveeiieeeeeeeeee e,
1. T8N XUAt BAN PhAM:. ...t
2. Téntacgid:................... : Tén dich gia, bién dich (08U CO); weveveeeeeeeeeeeeeene.
3. Ho va tén bién tap vién:..........cceeeueenee.
4. S6 x4c nhan dang ky xudt ban hodc s6 gidy phép xuat ban:ngay. ...thang...nam. ..
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7. LAN XUAL DAN ..o
8. Ngon ngir dich (MEU 18 SACH dICh):.oeoeeeeeeeeeeeeee e
9. NON NG XUAL DAN: oo eee et e s s e s e e eeeeees

10. S6 lugng trang in (hodc s6 byte dung lugng):.......... trang (.......... byte)
11. Khudn kho hoac Ginh dang t8D . ...v.eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e esees e ere e eeee .
12. SO TwONE iMoo ban

13. Tén va dia chi co 86 in (néu ché bdn, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi dul thOng tin CUA TING CO SO TN). oo oeeieeieeieeieeeee e eee e et
14. Gia ban 1& trén xudt ban pham (DU CO): ...euevreeeeeeeeeeeeeeeeee e

15. Dia chi website dang tai hodc tén nha cung cap xut ban pham dién tu:
16. Tén va dia chi cua d01 tac lién két xuat ban (néu c6)
17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (néu co)

................

.............................................

NGUOINQP XUAT BAN PHAM GIAM DPOC/TGD NXB
(Ky tén, ghi ré ho tén) (NGUOI DPUNG PAU CQ, TC)

(Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Pi nhan da s6 lugng xut ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh ctua Luat Xuat ban©® ., NGAy...thdng... nam...
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chit ky cua nguoi c6 tham quyén, dau/

chit ky so cua co quan, to chirc)

@) Xudt ban pham cé néi dung thudc danh muc bi mdt nha nude theo quy dinh ciia phdp ludt thi chi
nop To khai.



II. THU TUC HANH CHINH NQI BQ CAP XA

1. Tha tuc cong nhan hwong wéc, quy wéc

a) Trinh tw thuc hién:

(1) Truong hop céng nhin hwong wéce, quy woe lan ddu:

- Truéng thon hodc TH truong t6 dan phd gui hd so dé nghi cong nhan huong
udc, quy udc toi Uy ban nhéan dan cap xa cham nhat sau 05 (nim) ngay lam viéc, ké

tir ngay to chirc cudc hop cong ddng dan cu thong qua huong ude, quy ude hodc ngay
két thuc thoi han 14y ¥ kién bang phiéu.

- Sau khi tiép nhan hd so dé nghi cong nhan huwong uéc, quy ude, cong chirc
Vin hoa - Xa hoi cp xa chu tri, phdi hop véi cong chire Tu phap - HO tich tham muu
trinh Uy ban nhan din cip xi ban hanh quyét dinh cong nhan trong thoi han cham
nhat 1a 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so dé nghi; truong hop can
thiét, cong chirc Van hoa - Xa hoi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chu tri
hop véi Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam cip x4, Trudng thén hodc T truong t6
dan phd, Trudng ban cong tac Mt tran ¢ cong dong dan cu dé xem xét, quyét dinh
cong nhan. Quyét dinh cong nhan huong ude, quy wdc thuc hién theo Mﬁu s6 03 tai
Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh
phu.

- Truong hop khong céng nhan huwong uée, quy ude thi Uy ban nhan dan cap
x4 phai tra 101 bang van ban va néu 15 1y do.

(2) Truong hop céng nhdn hwong wéce, quy wdc sira doi, bo sung, thay thé:

- Truong thén hodc T6 truong t6 dan phd to chirc cac budce thuc hién viéc sira
ddi, bd, thay thé huong udc, quy wdc trong thdi han dugc giao theo Quyet dinh tam
ngimg thuc hién huong udc, quy udc hodc khi thdy can thiét phai stra doi, bd sung,
thay thé huong udc, quy udc.

- Trinh ty xét cong nhan huong udc, quy udc sira d6i, bd sung, thay thé thuc
hién tuong tu truong hop (1).

b) Cdch thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc qua buu dién hodc qua moi
truong dién tu.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phén ho so:

(1) Van ban dé nghi cong nhan cta Trudng thon hodc T6 truong to dan phd
theo Mau so6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND- CP ngay
16/8/2023 ctia Chinh phu.

(2) Nghi quyét hoic bién ban cudc hop hodc bién ban ldy y kién thong qua
huong udc, quy udc theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.

(3) Du thao huong udc, quy udc da dugce thong qua.
- S6 luwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.



e) Déi twong thuc h’ién TTHC: Trudng thén hodc T6 trudng té dan phd
g) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x4

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chirc Vian hoa - X3 hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chirc Tu phap - Ho tich.

h) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh cong nhan huong uéc, quy udc.
i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai:

- Vanban dé nghi cong nhan cta Trudng thon hodc Té truong t6 dan phé theo
Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 ctia Chinh phu.

- Nghi quyét hoic bién ban cugc hop hodc bién ban lay y kién thong qua
huong udc, quy udc theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.

1) Yéu cau, diéu ki¢n thwc hign TTHC:

Huong udc, quy udc duge cong nhan khi cé du cac diéu kién sau day:

- Pham vi ndi dung, hinh thirc phu hop voi quy dinh tai cac diéu 5 va 6
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu.

- Tu@n thu nguyén tac, trinh tu, thi tuc quy dinh tai cac diéu 4,7, 8,9 va 10
Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu.

m) Can cir phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cta Chinh phu vé xdy
dung va thuc hién huong udc, quy udc cia cong dong dan cu.



Maiu s6 01

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

o (1) .., ngay ........ thang........ nam... ....
VAN BAN PE NGHI CONG NHAN HUONG UGC/QUY UGC

Kinh gtri: Uy ban nhan dan ... (2) ..........

Can ctr Luat Thyuc hi¢n dan chu ¢ co sé ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can ctir Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngay ... thang ... nam 2023 cua Chinh
phu vé xay dung va thyc hi¢n huong udc, quy udce cua cong dong dan cu;

Trén co sé quyét dinh cua cong dong dan cu... (1) hop/lay y kién
ngay...thang....ndm... v€ vi¢c ban thong qua huong udc/quy udc.

Cong dong dan cu... (1) ... thong nhat dé nghi Uy ban nhan dan .... (2).... cong
nhan huong udc/quy uée... (1) ... (H6 so dé nghi cong nhin hwong wéc/quy
woc gui kem).

Chung t6i cam két tuan thu nguyén tic quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6
.../2023/ND-CP ngay ... thang ... nim 2023 cta Chinh phu vé xay dung va
thuc hién huong udc, quy udc cia cong dong dan cu.

Kinh dé nghi Uy ban nhan dan.... (2) ....xem xét, cong nhan.

Noi nhgn: TM. CONG PONG DAN CU ... (1) ...
............. . 3) ...

(Ky)

Hq va tén

(1) Tén thén/lang/ap/ban/buén/bon/phum/séc/plei/té dan pho/khu phé/khéi pho/khom/tiéu khu va
tuwong duong.

(2) Tén xd/phicong/thi tran.
(3) Trudng thon/té trucng té din pho.



Maiu sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

NGHI QUYET/BIEN BAN CUQC HOP/BIEN BAN LAY Y KIEN
thong qua hwong wéc/quy woc .... (1)

Can ctr Luat Thyc hién dan chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022;

Cén ctr Nghi dinh s6 .../2023/ND-CP ngdy ... thang ... ndm 2023 cta Chinh phii v& xdy dung
va thuc hién huong udc, quy udc ciua cong dong dan cu.

Ho6m nay, ngay ... (2), tai.... (3) ... cong dong dan cu... (1) di t6 chirc hop/lay ¥ kién thong
qua huong udc/quy uoc... (1).

1. Thanh phan dy hop/lay y kién:

- Téng s6 ho gia dinh thudc cong dong dan cur....

2. Noi dung cong ddng dan cu ban/ldy y kién vé huong udc/quy uéc ...(4) ...

3. Hinh thirc cong dong dan cu thong qua:... (5) ...

4. Két qua biéu quyét tai cudc hop/tdng hop phiéu 13y y kién bang phiéu cua ho gia dinh (6):
- S6 dai dién ho gia dinh tan thanh:. ...

- S6 dai dién ho gia dinh khong tan thanh:. ..

- S6 dai dién ho gia dinh c6 ¥ kién khac:. ..

Két qua huong udc/quy ude ... (1) duge thong qua/khong duge thong qua/tong s6 ho gia dinh
thudc cong dong dan cu, dat ty 1€:...(%)

5. Noi dung théng qua/khong dugc thong qua cta cong dong dan cu:... (4)
Nghi quyét/bién ban niy duoc cong dong dan cu... (1) ...thdng nhét ndi dung va co6 dai dién ky
xac nhan dudi day.

02 PAIDIEN CACHQ GIA  TM. BAN CONG TAC MAT TM. CONG PONG

PINH CUA... (1) TRAN... (1) DAN CU (1) ...
(Ky) TRUONG BAN )
(Ky) (Ky)
HQ va tén HQ va tén HQ va tén

Noi nhén:



(1) Tén thén/lang/dp/ban/budn/bon/phum/séc/plei/té dian pho/khu phé/khoi phé/khom/tiéu khu
va twong dwong.

(2) Cu thé thoi gian hop/ldy ¥ kién: Ngay, thang, nam.

(3) Dia diém té chirc cudc hop/ldy y kién.

(4) Ghi ré ndi dung toan vin hay mot phan hwong wéc/quy woc.

(5) Ghi & hinh thirc hop (biéu quyét bang hinh thirc gio tay hay bo phiéu kin)/phdt phiéu ldy y
kién.

(6) Ldy ¥ kién bang phiéu ghi ré sé phiéu phdt ra, s phiéu thu vé/sé phiéu hop 1¢, s6 phiéu
khong hop [é.

(7) Truéng thon/té truéng t6 dan pho.



2. Thu tuc tam ngirng thuc hién hwong wéce, quy wée

a) Trinh tw thuc hién:

- Truong thon hodc T(;)‘ trudng to dan phé, ho gia dinh, cong dan cu tr tai
cong dong dan cu phan anh bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa khi phat hién
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 cua Chinh phu.

- Trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc phan anh bang
van ban hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau giam sat cua cac co quan,
tQ chure lién quan phat hién cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh
s0 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa cé trach
nhiém:

+ C6 vian ban giri nguoi phan anh, kién nghi néu ndi dung phan anh, kién nghi
khong ¢6 co s0.

+ Ban hanh quyet dinh tam ngung thyc hién toan by huong udc, quy udc
dong thoi hudéng din cong dong dan cu tién hanh viéc soan thao, 13y y kién, thong
qua huong udc, quy udc dé du diéu klcn,de nghi cong nhén theo trinh ty, thu tuc
quy dinh tai khoan 3 Bi€u 11 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP do61 voi truong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 12.

+ Ban hanh quyet dinh tam ngung thuc hién mot phan huong uéc, quy udc
ddng thoi hudng din cong ddng dan cu tién hanh viée sira doi, bd sung, thay thé noi
dung va cong nhan huong uoc, quy udc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 13 Nghi
dinh s6 61/2023/ND-CP do6i voi truong hop quy dinh tai cac diém b va c¢ khoan 1
biéu 12.

- Uy ban nhan dan cap Xa guri Quyét dinh tam ngung thyc hién huong udc,
quy udc theo mau quy dinh dén Truong thon hodc T truong to dan phd dé thong
bao dén cong dong dan cu va dong thoi gui dén Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam
cap xa.

- Quyét dinh,tam ngung thuc hién huo*ng udc, quy udc cé hiéu luc thi hanh
ké tur ngay ky va hét hi¢u luc khi c6 quyét dinh cong nhén hwong udc, quy udc da
thue hién ding trinh ty, thu tuc soan thao, lay y kién va thong qua hodc quyét dinh
cong nhan huong wdc, quy udc dugc stra doi, bo sung, thay thé cua Uy ban nhan dan
cap xa cd hiéu lyc.

b) Cich thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc qua buu dién hoic qua méi

truong dién tur.

¢) Thanh phan, so luong ho so:

- Thanh phan hd so:

(3) Van ban phan anh, kién nghi khi phat hién cac trudng hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

-S6 luong hd so: 01 b.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

e) Poi twong thwe hién TTHC: Truong thon hodc To trudng to dan phd,



ho gia dinh, céng dan cu trd tai cong ddng dan cu; co quan, t6 chie lién quan.

2) Co quan gidi quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan truc tiép thuc hién: Cong chirc Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chirc Tu phap - Ho tich.

h) Két qud thwc hién TTHC: Quyét dinh tam ngung thuc hién huong udc,
quy udc.

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu ki¢n thwc hign TTHC:

Huong udc, quy udc bi tam ngimg thue hién toan bo d6i véi truong hop quy
dinh tai diém a hoac mot phan doi voi truong hop quy dinh tai cac diém b va c
khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP:

a) Khong tuan thu quy dinh vé trinh tu, thu tuc soan thao, lay ¥ kién va thong
qua quy dinh tai cac dieu 8, 9 va 10 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

b) C6 noi dung khong phu hop véi myc dich, nguyén tac xdy dung, thuc hién
huong udc, quy udc quy dinh tai cac dieu 3 va 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP;

c¢) Co nod1 dung khong phu hop voi nguyén tac xdy dung, thue hién huong
udc, quy udc quy dinh tai Di€u 4 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ma néu ap dung s&
gay ra thiét hai, anh hudéng nghiém trong dén uy tin cua cong dong dan cu.

m) Can cir phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/NDP-CP ngay 16/8/2023 ciia Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong udc, quy udc cia cong dong dan cu.

3. Thu tuc bai bé huwong wdc, quy wéc

a) Trinh tw thuc hién:

- Truong thon hodc T truong to dan pho ho gia dinh, cong dan cu tra tai
cong ddng dan cu phan anh bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap x4 khi phat hién
truong hop quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 61/2023/ND-CP ngay
16/8/2023 ctia Chinh phu.

- Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban phan
anh hodc qua két qua ra soat, kiém tra, kién nghi sau gidm sat cta cic co quan, to
chtic lién quan phét hién trudng hop quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu 14 Nghi dinh s
61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ctia Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa c6 trach
nhiém:

+ C6 van ban glri nguoi phan anh, kién nghi néu ndi dung phan anh, kién nghi
khong ¢o co so.

+ Ban hanh quyét dinh bii bo toan bo huong udc, quy ude ddi véi trudng hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh sé 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cia
Chinh phu.



+ Ban hanh quyét dinh béi bo mot pha‘ir,l huong uéc, quy ude dbi véi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Bi¢u 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 cua
Chinh phu.

Quyet dinh bai bo phai dugc Uy ban nhan déan cép xa giri dén Truong thon
hodc T6 trudng t6 dan pho dé thong bao dén cong dong dan cu va dong thoi giri dén
Uy ban Mat tran T quoc Viét Nam cap xa.

b) Cdch thirc thwe hign: Gui truc tiép hodc qua buu dién hoic qua moi

truong dién tu.

¢) Thanh phin, so luong ho so:

- Thanh phan hd so:

(4) Van ban phan anh, kjé'n nghi khi phat hién cac truong hop quy dinh tai
khoan 1, 2 Bi¢u 14 Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

e) Déi twong thwc hign TTHC: Truong thon hodc To trudng té dan phd

g) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cong chirc Van hoa - X3 hoi.

- Co quan phéi hop thyc hién: Cong chitc Tu phép - Ho tich.

h) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh bai bo huong udc, quy udc.

i) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu cau, diéu kign thwe hign TTHC:

- Huong udc, quy ude bi bai bd toan bg khi thudc mot trong cac truong hop
sau:

+ C6 noi dung trai voi quy dinh cua phap luat, xdm pham an ninh qudc gia,
trat tu, an toan xd hoi, xam pham loi ich cia Nha nudc, quyén, 1¢i ich hop phap cua
t6 chire, ca nhan; khong phu hop voi thuan phong, my tuc, dao dirc xa hoi; gay anh
hudng nghiém trong dén uy tin cua cdng dong dan cu;

+ Bi1 tam ngung thyc hién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh
s@ 61/2Q23/ND—CP néyﬂ nhung da hét thol han phai hoan tat ,céc thu tuc soan thao,
lay y kién, thong qua dé duoc cong nhan quy dinh trong quyét dinh tam ngung thuc
hién ma cong dong dan cu khong hoan tat cac thu tuc nay;

+ Khong bao dam ty 1¢ thong qua quy dinh tai Pic¢u 10 Nghi dinh 5O
61/2023/ND-CP ma cong dong dan cu khong thyc hién lai vi¢c thong qua dé bao
dam ty 1¢ theo quy dinh. ‘

- Huong udce, quy u:(')’cqbi bai bé mot phan lghi bi tam nglng ,thu:c hién mot
phan theo quy dinh tai cac diém b va ¢ khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 61/2023/ND-

CP nhung d hét thoi han phai sira doi, bo sung, thay thé duoc quy dinh trong quyet
dinh tam ngimg thuc hién ma cong dong dan cu khong thuc hién viée stra doi, bd



sung, thay thé noi dung.

m) Can cw phdp ly cia TTHC:

- Nghi dinh s6 61/2023/ND-CP ngay 16/8/2023 ciia Chinh phu vé xay dung
va thuc hién huong udc, quy udc cia cong dong dan cu.



